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「やまぐちIT・サテライトオフィス企業誘致オンラインイベント」企画・運営業務 

 応 募 要 項 

 

標記業務に係る委託事業者を決定するため、下記により企画提案を募集します。 

  

記 

１ 業務名  

「やまぐちIT・サテライトオフィス企業誘致オンラインイベント」企画・運営業務 

  

２ 目 的  

若者や女性にとって魅力ある雇用の場であるＩＴ関連企業をターゲットに、山口県の魅力や

進出メリット、デジタル関連施策の取組等についてＰＲするためのオンラインイベントを開催

することにより、本県立地を促進することを目的とする。 

 

３ 業務の期間  

契約締結の日の翌日から令和６年３月３１日まで  

 

４ 業務の内容等  

（１）業務の内容  別添「仕様書」のとおり  

（２）予算限度額 １１，５００，０００円（消費税及び地方消費税を含む。）  

 

５ 応募資格  

この手続に参加できる者は、次に掲げる要件のいずれにも該当する者とする。 

（１）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項又は第２項に規定す

る者でないこと。 

（２）県が発注する物品等の製造の請負、物品等の買入れ、借入れ及び売払い並びに業務の委託

の契約に係る一般競争入札又は指名競争入札に参加する者に必要な資格並びに資格審査申

請の時期及び方法等に関する告示（令和４年山口県告示第１７９号）に基づく資格審査に

おいて、大分類の希望順１位が「07企画・制作」かつ小分類が「04広告・広報」、「05イベン

ト等の企画」、「06イベント等の運営」に該当し、業務の委託の特Ａに格付けされている者で

あること。 

   なお、上記資格審査の申請をする場合は、令和５年８月２５日午後５時までに山口県会計

管理局会計課に申請書を提出すること。 

（３）この手続の開始の日から令和５年９月５日までの間のいずれの日においても山口県の業務

委託及び物品調達等に係る競争入札等参加停止措置要領に基づく参加停止を受けていない

こと。 
 

６ 提出期限  

令和５年９月５日（火） 午後５時  

 

７ 提出方法  

持参又は郵送すること。  

ただし、持参による提出の受付時間は、土曜日、日曜日及び祝日を除く平日の午前９時から

午後５時までとする。 
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８ 提出書類  

（１）参加申込書兼誓約書  

別紙様式１のとおり  

※参加者の概要、実績等を記載  

（２）企画提案書  

様式任意  

※Ａ４版両面（様式任意）で作成することとし、表紙、目次を含め２０ページ以内とする

こと。  

＜作成必須項目＞  

①実施にあたって必要不可欠な次の項目について、考え方も含めて文章または図表等で表現 

すること。  

○オンラインイベントの運営及び告知・広報の展開イメージの具体的な提案 

○広告等の効果測定方法に係る具体的な提案 

②本業務の特徴等を踏まえた業務実施スケジュール  

③配置予定の総括責任者、業務担当者等の氏名、分担業務や委託者との連絡体制等を記載し 

た業務実施体制  

（３）業務実施に係る見積書 

任意様式 

※費用に係る明細を含め、可能な限り明らかにすること。  

（４）競争入札参加資格審査結果通知書（写し）  

「５ 応募資格」の（２）に基づき、山口県会計管理局会計課に資格審査の申請を行った 

場合のみ提出。  

 

９ 提出部数  

７部（正本１部、副本６部）  

 

10 留意事項  

（１）企画提案書等は１者１提案までとする。  

（２）提出された書類は返却しない。  

（３）企画提案書等を受け付けた後の追加、修正、削除は認めない。  

（４）提出された企画提案書等が次のいずれかに該当するときは無効とする場合がある。  

①虚偽の内容が記載されているもの。  

②企画提案書等の内容や提出方法等が本要項の規定に適合しないもの。  

（５）この手続において使用する文字サイズは、原則１２ポイント以上とする。  

 

11 委託事業者の決定・契約の締結  

企業立地推進課競争入札等審査会において、提出された企画提案書等に係るプレゼンテーシ 

ョンを踏まえ、委託事業者を決定する。  

（１）審査会の日時等  

令和５年９月１２日（火）を予定  

※プレゼンテーションの時間、場所等の詳細は別途通知する。  

（２）プレゼンテーションの実施方法  

企画提案書による説明の後、質疑応答を行う。 （説明１５分、質疑応答１５分程度）  

（３）審査の基準  

別紙「企画提案書評価表」のとおり  
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（４）審査結果  

令和５年９月中に参加者に対し、書面により通知する。  

また、企業立地推進課のホームページに、プロポーザル参加者数及び最優秀提案者と決 

定された者の名称を掲載する。  

なお、審査結果に対する異議は受け付けない。  

（５）契約の締結  

審査により最優秀提案者と決定された者と契約締結のための手続を行う。   

 

12 書類の提出先及び問い合わせ先  

〒753-8501 

山口県山口市滝町１－１  

山口県産業労働部企業立地推進課  

担当：宗里 

電話：083-933-3145 FAX：083-933-3178  

E-mail：a11900@pref.yamaguchi.lg.jp  

 

13 その他  

（１）この手続に要するすべての費用は、参加者の負担とする。  

（２）業務内容は、採択された企画提案の内容を基本とするが、協議により追加、修正、削除す 

ることがある。  

（３）本業務により知り得た個人情報は、県に無断で第三者に提供することはできない。  

（４）参加者が次のいずれかに該当した場合、失格となることがある。  

①審査委員、その他この手続の関係者に対して、この手続に関わる不正な接触の事実が認め 

られたとき  

②提出書類に虚偽の内容を記載していたとき 
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（別紙）  

 

「やまぐちIT・サテライトオフィス企業誘致オンラインイベント」企画・運営業務 

企画提案書評価表 

 

 

１ やまぐちIT・サテライトオフィス企業誘致オンラインイベント 

評価項目 評価の視点 配点 

撮影・配信 

仕様書３のイベント内容を踏まえた上で、効果的な情報発信が可

能となる独自の企画が提案されているか。 
８ 

既存の宣材を効果的に活用した企画が提案されているか。 ７ 

出演者に対し、必要に応じてオンラインシステムの操作説明やサ

ポート等の支援ができる体制となっているか。 
３ 

告知・広報 

イベントの開催が広く周知されるよう効果的な情報発信の手法

が提案されているか。 
８ 

ターゲットに的確にリーチできる手法や委託者への問い合わせ

につながる手法など、効果的な方法が提案されているか。 
８ 

視聴者数増加につながる効果的な集客方法が提案されているか。 ７ 

 
 

２ 広報等の効果測定 

評価項目 評価の視点 配点 

効果測定方法等 効果を把握しやすい調査方法が提案されているか。 ３ 

 

 

３ 実施体制   

評価項目 評価の視点 配点 

運営・管理 

本業務全体が円滑に実施できる体制となっているか。  ３ 

トラブル等に速やかに対処できる体制となっているか。 ３ 

 


